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	Как подготовить документы в архив? 

	Обязательность архивного хранения документов, накапливаемых в результате деятельности государственных и муниципальных учреждений, установлена на законодательном уровне. И наводить порядок в бумагах приходится каждый год. Какие-то документы можно оставить до определенного момента, какие-то надо передать в архив, а какие-то уничтожить. Решать, как поступить с каждым документом, должна специально созданная работодателем экспертная комиссия (ЭК). 

· Создание и полномочия ЭК. Права и порядок работы.    
· Заседание ЭК для экспертизы документов. Номенклатура дел. 
· Передаем дела по личному составу в архив  

· Уничтожаем документы  


В статье  «Год заканчивается: готовим документы в архив» рассматриваются все важные нюансы.
Прочитать  ее  в полном объеме можно, только если у Вас установлена система КонсультантПлюс. Просто перейдите по ссылке 
документ в оффлайн-версии КонсультантПлюс
документ в онлайн-версии КонсультантПлюс
Нет КонсультантПлюс?

Закажите  полную версию документа или

самостоятельно подберите комплект с учетом особенностей Вашей организации

ООО "ИЦ Консультант"                                                                                                                                                                       http://www.cons.ru/


Читайте новые  статьи в КонсультантПлюс 

Нажимайте  «Последнее пополнение» на стартовой странице

